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Maas Odemelerinin zamaninda yapilmamasi /

Maas Islemleri Igii?i??e(i?hk ve Doga Bilimler Neslihageéir;{AT AS eksik veya fazla tahakku.k.et.tirilmesi )
Fakiilte Sekreteri nedeniyle kurumun ve kisinin zarara ugramast
.. . Prof. Dr. Asim BALBAY IEk Ders ficretlerinin zamaninda yapilmamasi
Ek Ders Islemleri Mﬁhendl.Shk ve Doga Bilimler . Dekan eksik veya fazla tahakkuk ettirilmesi ,
Fakiiltesi Neslihan KARATAS

Fakiilte Sekreteri

nedeniyle kurumun ve kisinin zarara ugramast

Tasinir Kayit ve Kontrol
Islemleri

Miihendislik ve Doga Bilimler
Fakiiltesi

Prof. Dr. Assm BALBAY
Dekan
Neslihan KARATAS
Fakiilte Sekreteri

Tasinir kayitlarinin eksik tutulmasi,
zimmetleme iglemlerinin yapilmamasi
nedeniyle kurum zarari olusmasi, kurum
lkaynaklarinin verimsiz kullanilmasi

Fakiiltenin Web Sayfasinin

Miihendislik ve Doga Bilimler

Ars. Gor. Abdullah Enes VAN

1.

Idare ve Personelin Giivenin Kaybolmasi

.. L Boliim Baskanliklarinca gorevlendirilen [2. Yanlis islem
Giincel Tutulmas: Falaltesi personeller 3. Gorevin Aksamasi
Faku} temize Ahne}n alinan .Mal Miihendislik ve Doga Bilimler . 1. idari ve Mali Yaptirimlar
ve Hizmetlerin saglam teslim e Sef Umit ARTAN .
. . Fakiiltesi 2. Gliven Kaybi
alinmasi ve sevk edilmesi
Fakiilte Sekreteri Neslihan KARATAS
Gorev Siiresi uzatimi ve yeni  [Mithendislik ve Doga Bilimler Yaz Isleri Personcli % Idarll ve 1}4"111 Yaptirmlar
kadro Talebi Fakiiltesi Ayse Nur UNAL -+ Yanhs Islem
Seda BARUT 3. Gorevin Aksamasi
Yaz Isleri Personeli
Simav Sorularmin Cogaltilmas: Miihendislik ve Doga Bilimler Ayse Nur UNAL é é%TaI;anib;ma )
v Sord 08 *! IFakiiltesi Seda BARUT © oTevin ARSamas
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Fakiiltemize ve personelle

ilgili her tiirlii 6deme evraklari Miihendislik ve Doga Bilimler Maas Mutemedi 1. Gor;vm Aksamasi
8 hazirlamak. Fakiiltesi Funda SAVAS 2. Idari Para Cezas1
(Maas, Ek ders, Yolluk, Sosyal 3. Giiven Kaybi
'Yardimlar vb.)
N o Miihendislik ve Doga Bilimler Yazi Isleri Personeli 1. Idare ve Personelin Giivenin Kaybolmasi
9 Ogrenciler ile ilgili islemler Fakiiltesi Ayse Nur UNAL 2. Yanlis Islem
! Seda BARUT 3. Gorevin Aksamasi
Fakiilte Ogrencilerinin Staj Miihendislik ve Doga Bilimler Mutemet L. ‘Gorjcvm Aksamas:
10 | . e 2. Idari Para Cezas1
Islemleri Fakiiltesi Funda SAVAS .
3. Hatali Islem
Fakiilte ve personelle ilgili . .. U Fakilte Sekreteri Neshhan KARATAS 1. Zaman Kayb1
. Miihendislik ve Doga Bilimler Yazi Isleri Personeli . e
11  tiim yazismalarin hazirlanmasi e - 2. Idare ve Personelin Giivenin Kaybolmasi
ve dagitiminin yapilmasi Fakiiltesi Ayse Nur UNAL 3. Idari ve Mali Yaptirimlar
' Seda BARUT '
Fakiilte Kurulu,Fakiilte 1. Zaman Kayb1
Y onetim Kurulu,Akademik Miihendislik ve Doga Bilimler 2. Idare ve Personelin Giivenin Kaybolmasi
12 [Kurul Kararlariin yazilmasi vel, ;.0 . & Fakiilte Sekreteri Neslihan KARATAS [3. Idari ve Mali Yaptirimlar
e .. .. |Fakiiltesi ;
ilgili yerlere ve kisilere teblig 4. Yanlis Islem
edilmesi S. Gorevin Aksamasi
Kanun, Yogetmeljk ve . Idare ve Personelin Giivenin Kaybolmas1
Genelgelerin Fakilltenin Miihendislik ve Doga Bilimleri Idari ve Mali Yaptirimlar
13  |isleyisinde uygulanmasi ve & Fakiilte Sekreteri: Neslihan KARATAS [’ P

takip edilmesi

[Fakiiltesi
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. Gorevin Aksamasi

Hazirlayan
Fakiilte Sekreteri
Neslihan KARATAS

Onaylayan (Birim Amiri)
Prof. Dr. Asim BALBAY
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* Bu béliime, ... Birim adi yazilacaktir.

** Bu béliimde, faaliyetlerin yiiriitiilmesi amaciyla birim tarafindan belirlenen h gorev t I aktir.

*** Bu béliime ... Gérevi yiiriiten Birim yazilacaktir.
****Sorumlu Birim Amiri yazilacaktir.




